
KEYPOINTS · 자체 제작 참고 양식

일반 사직서 참고 양식
자체 제작 참고용 · 회사 지정 서식이 있으면 해당 서식을 우선 확인하세요.

소속  

직위  

성명  

입사일  

희망 퇴직일  

사직 사유  

작성일  

서명  

희망 퇴직일을 적었다고 퇴직일이 확정되는 것은 아닙니다. 회사 절차와 인수인계·반납 항목은 별도로 확인하세요. 주민등록

번호 등 불필요한 민감정보는 쓰지 마세요.



KEYPOINTS · 자체 제작 참고 양식 · 가상 작성 예시

일반 사직서 참고 양식
자체 제작 참고용 · 회사 지정 서식이 있으면 해당 서식을 우선 확인하세요.

실제 인물·계약·실적이 아닌 가상 작성 예시입니다.

소속 서비스운영팀 (가상)

직위 사원 (가상)

성명 김예시 (가상 인물)

입사일 2024년 3월 4일 (가상)

희망 퇴직일 2026년 11월 30일 (협의 전 희망일)

사직 사유 개인 사정으로 사직 의사를 전달합니다.

작성일 2026년 10월 21일 (가상)

서명 본인 직접 서명

희망 퇴직일을 적었다고 퇴직일이 확정되는 것은 아닙니다. 회사 절차와 인수인계·반납 항목은 별도로 확인하세요. 주민등록

번호 등 불필요한 민감정보는 쓰지 마세요.


